EMISSOR DE NOTA FISCAL ELETRONICA

1-ENVIAR UMA NOTA

PARA ENVIAR UMA NOTA A SEFAZ, A MESMA TEM QUE ESTAR COM A SITUAGCAO “EM
DIGITAGAO” IGUAL A IMAGEM A BAIXO. DEPOIS, BASTA SELECIONAR A NOTA DANDO UM
DUPLO CLIQUE OU ENTER, A NOTA SELECIONADA FICARA COM UM “*”. COM A NOTA JA
SELECIONADA CLIQUE NO BOTAO [F8] ENVIAR NOTA E AGUARDAR O RETORNO DA SEFAZ
COMO AUTORIZADA. AUTOMATICAMENTE O SISTEMA DEIXARA A NOTA AUTORIZADA NA COR
VERDE.

-
Gerenciador de Motas Fiscais Eletrénicas

4

Sel NF| Namero | Data Emigedo | Dt Autoriza | Destinatario Situag3o Iy =
L 000321 08/07/2014 08/07/2014 FABIO MORAES Autorizada
b} = | 000322 10/07/2014 MARTA REGINA Em Digitagao
000329 22/07/2014  22/07/2014 FAUSTINA DOMINGUES Cancelada

3

Pesquiza[ Maota [ [FE] Alternar Pesquiza | [F¥] Limpar Pesquiza |

1/2 - Dperagles l 242 - Certificadolz] Digital(iz) ] 142 - Configuraciies Gerais ] 2/2 - Configuracies Geraiz ]

. [F2] Status do Serviga |[ [FB] Enviar Nata ] | [F3] Editar Maota [ALT+F] Finalidade ‘

| 2P [ALT+C] Consulta SEmz| ‘ [F5] GerarXML‘

| ﬂ- [ALT +] Inutilizar MFe | [ALT + P] Préizualizar DAMFE | $ [F12] Configurar Servidor de Email |

& [ALT+T] Consulta Cadastro IFE-E: [BLT+4] Status WebServices [&LT+R] Imprimir Carta de Corego [8LT+0] Carta de Comegao

Aguardando__.
LM Informatica &

Cancelada . Rejeitada

Sair

Em Digitagao Autorizada




2 — CANCELAMENTO DE NOTA

PARA CANCELAR UMA NOTA A MESMA TEM QUE ESTAR AUTORIZADA NA SEFAZ. PARA
VERIFICAR A SITUACAO DA NOTA, PODERA OBSERVAR NA COLUNA “SITUAGAO” E TAMBEM A
SUA COR “VERDE”. DEPOIS DE VERIFICAR SE REALMENTE A NOTA FOI AUTORIZADA, BASTA
SELECIONAR A NOTA PARA QUE FIQUE COM “*” E DEPOIS CLICAR NO BOTGAO [F4] CANCELAR
DANFE. IRA APARECER UMA TELA PARA QUE INFORME UM MOTIVO PELO QUAL ESTA
CANCELANDO A NOTA. DEPOIS CONFIRME A TELA E AGUARDE O RETORNO DA SEFAZ. SE A
NOTA FOI CANCELADA REALMENTE, ELA FICARA COM A SITUAGAO “CANCELADA” COMO NA
IMAGEM ABAIXO E COM A COR “VERMELHO CLARO”.

-
Gerenciador de Motas Fiscais Eletrénicas

Sel NF| Namero | Data EmizsSo | Dt Autoriza | Destinatario Situagio Il -
L * 000321 0870772014 08/07/2014 FABIO MORAES Autorizada
L 000322  10/07/2014 MARTA REGINA Em Digitagao
000329 2270772014 2270772014 FAUSTINA DOMINGUES Cancelada
4 »
Pezquiza[ Mata [ [FE] Alternar Pesquisa | [F¥] Limpar Pesquisa |

1/2 - Dperagles l 242 - Certificadolg) Digital(iz) ] 142 - Configuraciies Gerais ] 2/2 - Configuracies Geraiz ]

. [F2] Status do Servigo | | [F9] Imprimir DANFE | [F3] Editar Mata [ALT+F] Finalidade ‘
@ [F4] Cancelar DAMFE ﬁf [ALT+C] Consulta SEF.&Z| % [F10] Chave de Acesso ‘ [F5] Gerar =ML ‘
=1 [F11] Enwiar Email | ﬂ- [ALT +] Inutilizar MFe | [ALT + P] Préizualizar DAMFE | $ [F12] Configurar Servidor de Email |

& [ALT+T] Consulta Cadastro

IFS-E: [BLT +w] Status ‘webServices

[ALT+R] Imprimir Carta de Coregao [ALT+0] Carta de Comegao

Aguardando__.
LM Informatica &

Em Digitaggo Autarizada Cancelada . Fejeitada Sair




3 - CONSULTADO UMA NOTA

PARA CONSULTAR UMA NOTA, BASTA SELECIONAR UMA NOTA QUE ESTEJA AUTORIZADA,
CANCELADA, REJEITADA OU EM DIGITAGAO. UTILIZE O BOTAO [ALT+C] CONSULTA SEFAZ

CONFORME IMAGEM ABAIXO.

-

Gerenciador de Motas Fiscais Eletrénicas

4

Pesquiza[ Mata [

. [F2] Status do Servigo

Sel NF| Hamero | Data Emissao | Dt Autoriza | Destinatario Situagaon I »
L4 000321 08/07/2014 08/07/2014 FABID MORAES Autorizada
000322 10/0772014 MARTA REGINA Em Digitagao
] 000329 2270772014 2270772014 FAUSTINA DOMINGUES Cancelada

+

[FE] Alternar Pesquisa | [F¥] Limpar Pesquisa |

| [F9] Irmprimir DAMFE ‘ [F3] Editar Mota ‘ [ALT+F] Finalidade ‘

1/2 - Dperagties ] 2/2 - Certificadalz) Digitallis) ] 1/2 - Configuraciies Gerais ] 2/2 - Configuraciies Gerais ]

B [F4] Cancelar DANFE |I§5’ [ALT+C] Cansulta SEFAZ]

=1 [F11] Enwiar Email

% [F10] Chave de Acesso ‘ [FE] Gerar kL ‘

| ‘m- [ALT +] Inutilizar MFe | [ALT + P] Préisualizar DANFE | ﬂ [F12] Configurar Servidor de Email |

Q [8LT+T] Conzulta Cadastro | ?3'3: [8LT+] Status W’ebServices| [ALT+R] Irmprimir Carta de Comegdo

[ALT+0] Carta de Conegio

Aguardando._.
LM Informatica ®
Em Digitagdo

Autarizada Cancelada . Rejeitada

Sair




4 - IMPRIMINDO UMA NOTA

PARA IMPRIMIR UMA NOTA BASTA SELECIONAR UMA NFE AUTORIZADA E CLICAR NO BOTAO
[F9] IMPRIMIR DANFE.

-

Gerenciador de Motas Fiscais Eletrénicas

Sel NF| Namero | Data Emigedo | Dt Autoriza | Destinatario Situag3o Iy =
1.4 000321 0870772014 08/07/2014 FABIO MORAES Autorizada
L 000322  10/07/2014 MARTA REGINA Em Digitagao
000329 2270772014 2270772014 FAUSTINA DOMINGUES Cancelada
1 [ b
Pesquiza[ Maota [ [FE] Alternar Pesquiza | [F¥] Limpar Pesquiza |
1/2 - Dperagles l 242 - Certificadolz] Digital(iz) ] 142 - Configuraciies Gerais ] 2/2 - Configuracies Geraiz ]
. [F2] Status da Servi;o| [ [FA] Irnprirnir DAMFE ] [F3] Editar Nota [ALT+F] Finalidade ‘
@ [F4] Cancelar DAMFE | ﬁf [ALT+C] Consulta SEF.&Z| % [F10] Chave de Acesso ‘ [F5] Gerar =ML ‘
=1 [F11] Enwiar Email | ﬂ- [ALT +] Inutilizar MFe | [ALT + P] Préizualizar DAMFE | $ [F12] Configurar Servidor de Email |

& [ALT+T] Consulta Cadastro

IFE-E: [BLT+4] Status WebServices [ALT+R] Imprimir Carta de Coregéo

[8LT+0] Carta de Comegao

Aguardando__.
LM Informatica &

Em Digitaggo Autarizada Cancelada . Fejeitada Sair




5 — PRE VISUALIZAR UMA NOTA

PARA PRE VISUALIZAR UMA NOTA, BASTA SELECIONAR UMA NOTA “AUTORIZADA” OU “EM
DIGITAGAO” E CLICAR NO BOTAO [ALT + P] PRE VISUALIZAR DANFE.

-

Gerenciador de Motas Fiscais Eletrénicas

Sel NF| Namero | Data Emigedo | Dt Autoriza | Destinatario Situag3o Iy =
1.4 000321 0870772014 08/07/2014 FABIO MORAES Autorizada
L 000322  10/07/2014 MARTA REGINA Em Digitagao
000329 2270772014 2270772014 FAUSTINA DOMINGUES Cancelada
1 [ b
Pesquiza[ Maota [ [FE] Alternar Pesquiza | [F¥] Limpar Pesquiza |

1/2 - Dperagles l 242 - Certificadolz] Digital(iz) ] 142 - Configuraciies Gerais ] 2/2 - Configuracies Geraiz ]

. [F2] Status dao Servigo | | [FA] Irnprirnir DAMFE | [F3] Editar Nota [ALT+F] Finalidade ‘
@ [F4] Cancelar DANFE | ﬁf [ALT+C] Consulta SEF.&Z| % [F10] Chave de Acesso ‘ [F5] Gerar =L ‘
=1 [F11] Enwiar Email | ﬂ- [ALT +] Inutilizar MFe |[ [ALT + P] Préizualizar DAMFE ] $ [F12] Configurar Servidor de Email |

& [ALT+T] Consulta Cadastro

IFE-E: [BLT +w] Status ‘webServices

[ALT+R] Imprimir Carta de Coregéo [8LT+0] Carta de Comegao

Aguardando__.
LM Informatica &

Em Digitaggo Autarizada Cancelada . Fejeitada Sair




6 — SITUAGCOES DAS NOTAS
VERDE = AUTORIZADA

BRANCA = EM DIGITAGAO
VERMELHO CLARO = CANCELADA

VERMELHA = REJEITADA

-
Gerenciador de Motas Fiscais Eletrénicas

Sel NFI Nimero I D ata EmissEoI Dt. Autoriza I Destinatario I Situagao IH -
000321 08/07/2014 08/07/2014 FABIO MORAES Autorizada
000322 | 10/07/72014 MARTA REGINA Em Digitagdo

« [ b
Pesguiza[ Mota ] [FE] Altenar Pesquiza I [F?] Limpar Pesquiza I
1/2 - Operagles | 242 - Certificadolz) Digital(iz) | 1/2 - Configuragties Gerais | 242 - Configuracties Geraiz I
. [F2] Status do Sewi;ol [F&] Enviar Mata | [F9] Irmnprimir DANFE | [F3] Editar Mota [ALT+F] Finalidade
@ [F4] Cancelar DAMFE | ﬁ; [ALT+C] Consulta SEF.&Zl Eg [F10] Chave de Acesso | [FB] Gerar XMLl

=9 [F11] Erviar Email | ﬂ [ALT +I] Inutilizar MFe | [BLT + P] Pré‘isualizar DAMFE | ﬁ [F12] Configurar Servidor de Email |

Q [8LT+T] Consulta Cadastra | 'ES'E: [BLT+w/] Status W’ebServicesl [LT+R] Imprimir Carta de Coregdo [ALT+0] Carta de Carregda |

Aguardando. .
LM Informatica f

Em Digitagdo Autonizada . Cancelada . Rejeitada Sair |

7 — COPIAR A CHAVE DE ACESSO DA NOTA




PARA COPIAR A CHAVE DE ACESSO DA NOTA, BASTA SELECIONAR UMA NFE “AUTORIZADA” E
CLICAR NO BOTAO [F10] CHAVE DE ACESSO.

e

Gerenciador de Motas Fiscais Eletrénicas

Sel NF| lelmeml Data Emissﬁol Dt. Autoriza | Destinatario | Situagdo IH -
a ooo322  10/07/2014 MARTA REGINA Em Digitagao
M o= 000321  08/07/2014 08/07/2014 FABIO MORAES Autorizada

r
Chave de Acesso
3
* D [ ERENNI 5 351 40711 21 72910001 90550010000003211000003211 [
Pesquisa [ Mat - Limpar Pesquisa
R LM Informatica ® e 3 I
1/2 - Oper [F&] Confirma | Cancela |

. [F2] Statusdo'Se SR = g P T =] [ALT+F] Finalidade

(®) [F4] Cancelar DANFE | ¥ [ALT+C] Corsulta SEFAZl &, [F10] Chave de Acesso

[F5] GerarXMLl
=1 [F11] Ervviar Email | ﬂ [ALT +l] Inutilizar MFe | [ALT + P] Pré Wisualizar DAMFE | m [F12] Configurar Servidor de Email |

& [ALT+T] Consulta Cadastro | 'FS-E: [ALT+w/] Status WebSewicesl [ALT+R] Imprimir Carta de Conecéo

[&LT+0] Carta de Conregdo |

Aguardando__.
LM Informatica ®

Em Digitag3o Autonizada . Cancelada . Rejeitada Sair |

8 — CARTA DE CORRECAO




PARA FAZER UMA CARTA DE CORREGAO, BASTA SELECIONAR UMA NOTA “AUTORIZADA” E
DEPOIS CLICAR NO BOTAO [ALT + O] CARTA DE CORRECAO, IRA APARECER UMA TELA PARA
INFORMAR A CORREGAO, CONFIRME E AGUARDE O RETORNO DA SEFAZ.

IMPORTANTE VERIFICAR SE A CORREGAO E PERMITIDA PELA LEI ATUAL. NA TELA DE CRIAGAO
DAS CARTAS DE CORREGAO EXISTE A MENSAO A LEI QUE ESPECIFICA TAIS REGRAS. EM CASO
DE DUVIDA ENTRAR EM CONTATO COM O CONTADOR DA EMPRESA PARA ESCLARECIMENTOS
SOBRE ESSAS REGRAS.

-
Gerenciador de Motas Fiscais Eletrénicas

Sel NF| Hamero | Data Emissao | Dt Autoriza | Destinatario Situagaon I »
L4 000321 08/07/2014 08/07/2014 FABID MORAES Autorizada
] 000322 10/0772014 MARTA REGINA Em Digitagao
a 000329 2270772014 2270772014 FAUSTINA DOMINGUES Cancelada
4 }
Pesquiza[ Mota I [FE] &ltemnar Pesquisa | [F7] Limpar Pesquisa |

1/2 - Dperagties ] 2/2 - Certificadalz) Digitallis) ] 1/2 - Configuraciies Gerais ] 2/2 - Configuraciies Gerais ]

. [F2] Status dao Servigo | [F9] Irmprimir DAMFE ‘ [F3] Editar Nota ‘ [ALT+F] Finalidade
@ [F4] Cancelar DANFE | ﬁf [ALT+C] Consulta SEFAZ| % [F10] Chave de Acesso [FE] Gerar ML ‘

=1 [F11] Enwiar Email | ‘m- [ALT +] Inutilizar MFe | [ALT + P] Préisualizar DANFE | ﬂ [F12] Configurar Servidor de Email |

Q [8LT+T] Conzulta Cadastro | ?3'3: [8LT+] Status W’ebServices| [ALT+R] Irmprimir Carta de Comegdo | [ALT+0] Carta de Conegio

Aguardando._.
LM Informatica ®

Em Digitagdo Autorizada Cancelada . Fejeitada Sair

DADOS DA CARTA DE CORRECAO




) _—
DadosdaCartade Comecio M M M e

= =

Condigées de Uso da Carta de Corregao:

A Carta de Comegdo é disciplinada pelo paragrafo 12-A do artigo 72 do convénio S/N de 15 de dezembro de 1970 e pode ser
utilizada para regularizag3o de erro ocorrido na emissdo de Documento Fiscal.

N3o poderdo ser sanados erros relacionados:
1 - &s varidveis consideradas no célculo do valor do imposto, tais como: valor da operagéo ou da prestagdo, base de célculo
e aliquota;
2 - a dados cadastrais que impliquem alterago na identidade ou no enderego de localizagdo do remetente ou do destinatério;

3 - & data de emiss3o da NF-e ou & data de saida da mercadoria

Data e Hora: 2270772014 - 10:59:25 Numero da NFe: 000321 Ndmero da Carta: 1

Corregdo:

* Quando houver mais de uma CC-e para uma mesma NF-e, deverdo ser consolidadas na dltima CC-e todas as informagtes
retificadas anteriormente.

LM Informatica ®

I [F8) Confirmal Cancela l

L= - S

9 — IMPRIMINDO UMA CARTA DE CORRECAO




PARA IMPRIMIR UMA CARTA DE CORRECAO, BASTA SELECIONAR A NOTA E CLICAR NO BOTAO

[ALT + R] IMPRIMIR CARTA DE CORRECAO.

-

Gerenciador de Motas Fiscais Eletrénicas

4

Pesquiza[ Maota [

. [F2] Status do Serviga |

Sel NF| Namero | Data Emigedo | Dt Autoriza | Destinatario Situag3o Iy =
b= | 000321 08/07/2014 08/07/2014 FABIO MORAES Autorizada
L 000322 10/07/2014 MARTA REGINA Em Digitagao
000329 22/07/2014  22/07/2014 FAUSTINA DOMINGUES Cancelada

3

[FE] Alternar Pesquiza | [F¥] Limpar Pesquiza |

1/2 - Dperagles l 242 - Certificadolz] Digital(iz) ] 142 - Configuraciies Gerais ] 2/2 - Configuracies Geraiz ]

| [F9] Irnpririr DAMFE | [F3] Editar Maota

[ALT+F] Finalidade ‘

B [F4] Cancelar DANFE | 2P [ALT+C] Consulta SEFﬂZ|

=1 [F11] Enwiar Email

% [F10] Chave de Acesso ‘ [F5] Gerar =ML ‘

| ﬂ- [ALT +] Inutilizar MFe | [ALT + P] Préizualizar DAMFE | $ [F12] Configurar Servidor de Email |

& [ALT+T] Consulta Cadastro IFE-E: [BLT+4] Status WebServices

l [ALT+R] Imprimir Carta de Colre;ﬁo] [8LT+0] Carta de Comegao

Aguardando__.
LM Informatica ®
Cancelada . Rejeitada

Em Digitagao Autorizada

Sair

10 — INUTILIZAR UMA NOTA

10




PARA INUTILIZAR UMA NOTA, A MESMA NAO PODE ESTAR AUTORIZADA E NEM CANCELADA
NA SEFAZ. BASTA CLICAR NO BOTAO [ALT + 1] INUTILIZAR NFE, QUE IRA APARECER UMA TELA
PARA INFORMAR O PERIODO DE PESQUISA DA NOTA.

-
Gerenciador de Motas Fiscais Eletrénicas

Sel NF| Hamero | Data Emissao | Dt Autoriza | Destinatario Situagaon I »
n 000321 08/07/2014 08/07/2014 FABID MORAES Autorizada
] 000322 10/0772014 MARTA REGINA Em Digitagao
L 000329 2270772014 2270772014 FAUSTINA DOMINGUES Cancelada
g [ b
Pesquiza[ Mata [ [FE] Alternar Pesquisa | [F¥] Limpar Pesquisa |

1/2 - Dperagties ] 2/2 - Certificadalz) Digitallis) ] 1/2 - Configuraciies Gerais ] 2/2 - Configuraciies Gerais ]

|[ ‘m- [ALT +] Inutilizar MFe [ALT + P] Préisualizar DANFE | ﬂ [F12] Configurar Servidor de Email

. [F2] Status do Servigo

Q [8LT+T] Conzulta Cadastro | ?3'3: [8LT+] Status W’ebServices| [ALT+R] Irmprimir Carta de Comegdo [ALT+0] Carta de Conegio

Aguardando._.
LM Informatica ®

Em Digitagdo Autorizada Cancelada . Fejeitada Sair

INFORME O PERIODO DE PESQUISA PARA LISTAR O NUMERO DA NOTA QUE DESEJA
INUTILIZAR. DEPOIS CLIQUE NO BOTAO [F6] PESQUISAR.

11



T —
{ Periodo para pesquisa:
Data Inicial: I
LData Final: |_;_1
Informe acima as datas inicial e final para pesquisa das nota a serem inutilizadas.
Cuidado: Notas Fiscais canceladas ou ja inutilizadas n3o serdo selecionadas para inutilizagao.
[ Q\ [FE] Pesquisar l Nova Pesquisa |
Sel Faixa| Série | Inicio | Fim |
| L I
|
LM Informatica ®
[F8] Confirma LCancela I

SELECIONE O NUMERO DA NOTA QUE DESEJA INUTLIZAR E CLIQUE NO BOTAO [F8] CONFIRMA

E AGUARDE O RETORNO DA SEFAZ.

Inutizagho de Fata: de NF- s

Periodo para pesquisa:

Data Inicial: l22[071201 4 Terga-Feira
Data Final: IZZIO?IZU‘M Terga-Feira

Informe acima as datas inicial e final para pesquisa das nota a serem inutilizadas.
Cuidado: Notas Fiscais canceladas ou ja inutilizadas ndo serao selecionadas para inutilizagao.

®\ [FE] Pesquisar Nova Pesquisa

ai | Inisio | Fin -
000318 000318 -

000319 v 000319
000320 _ 000320
000323 000323
000324 000324
000325 v 000325
000326 000326

m

= 3

LM Informatica ®
I [F8] Confirmal

LCancela I

12



